LEONARDO AMARANTE

ADVOGADOS ASSOCIADOS

Politica de Relato de Condutas Inadequadas

Objetivo: Proporcionar um meio seguro e confidencial para que colaboradores,
clientes e terceiros possam relatar condutas inadequadas ou violagoes das politicas

do escritério Leonardo Amarante Advogados Associados.

Definicoes:

e Conduta Inadequada: Qualquer acdo ou omissao que viole as politicas do
escritério, os principios éticos, ou a legislagao aplicavel, incluindo fraude, assédio,
discriminagao e corrupgao.

Acesso ao Canal de Relato de Condutas Inadequadas:

1. Meios de Denuncia:

* E-mail Confidencial: Envie sua dendncia para o seguinte e-mail protegido:

denuncia@leoanrdoamarante.com.br (criar e-mail).

e Formulario Online: Acesso o formulario de denuncia disponivel no site do

escritério aqui.



Como Preencher o Formulario

1. Dados Pessoais (Opcional):

* Nome:
e E-mail:

* Telefone:

2. Detalhes da Dentincia:

e Data do Incidente:

* Descricao do Incidente:

* Pessoas Envolvidas:

e Testemunhas:

* Documentos Anexados (se houver):

3. Confidencialidade:

* O denunciante pode optar por manter a sua identidade anonima. No entanto,
fornecer informacdes de contato pode ser util para um follow-up detalhado e
eficaz.

4. Confirmacao:

* Concordo que todas as informagoes fornecidas sao verdadeiras e precisas ao

melhor do meu conhecimento.

Tratamento das Dentincias:

1. Designagao de Socios:

* O sécio administrador designara dois socios para analisar as denuncias

recebidas.



* Esses socios designados exercerao suas fungoes de supervisao de conformid
por um periodo de dois anos, podendo ser reconduzidos. Esta fun¢do nao implica
remuneragao extra, beneficios adicionais ou qualquer tipo de vinculo empregaticio

ou contratual adicional.

2. Recepgio e Tratamento Inicial:

As dentuncias serdo recebidas e analisadas pelos socios designados. Estes socios
sao responsaveis por garantir a confidencialidade e a imparcialidade na analise de

cada caso.

* Os soécios designados devem firmar compromisso de confidencialidade de todas

as informacoes obtidas no exercicio dessa funcio.

3. Relatorio Detalhado:

* Ap6s a apuragdo, os socios designados elaborardo um relatério detalhado sobre

cada denuincia, contendo suas sugestoes de a¢oes a serem tomadas.

* O relatério sera submetido ao Sécio Administrador, que tera a decisao final

sobre as medidas a serem tomadas.

Plano de Contingéncia para Denuncias Contra Sécios Designados ou o

Sécio Administrador :

1. Dentincias Envolvendo S6cios Designados:

* Em casos onde a denuncia envolve os socios designados, a denuncia sera
conduzida pelo sécio administrador . O sécio administrador assegurara que todas
as etapas do processo sejam conduzidas com a maxima imparcialidade e rigor.

2. Dentincias Contra o Socio Administrador:

Se a dendncia envolver o sécio administrador, ela sera automaticamente

encaminhada ao escritério Medina Osério Advogados, na pessoa do socio



administrador, Fabio Medina Osorio, para garantir a imparcialidade _fia
investigacdo. Apds a apuragao pelo escritorio Medina Osério Advogados, este
fara um reporte ao sécio administrador, que adotara as medidas de autorregulacao

necessarias.

Mecanismo de Imparcialidade:

1. Processo de Revisdo Independente em casos de denuincias:

* Os socios designados conduzirao a analise inicial da denuncia e fardo as

sugestoes de medidas de mitigacao necessarias.

* Qualquer decisao final ou medida importante sera reportada e adotada pelo

socio administrador, assegurando a transparéncia e a imparcialidade.

2. Garantia de Confidencialidade:

* Todas as denuncias serao tratadas com a maxima confidencialidade. Os
envolvidos na denuncia e no processo de investigagao devem ser informados
sobre o compromisso do escritorio com a protecao das informagoes sensiveis.

3. Comunicagao e Transparéncia:

* Os resultados da investigacao e as agoes tomadas serdo comunicados de forma

ansparente aos envolvidos eservando a confidencialidade e o sigilo
tr rent lvidos, preservand fidencialidad 1gil

profissional.



Anexo I:

Termo de Compromisso de Confidencialidade

Eu, XXXX (nome do sécio designado), inscrito na OAB sob o n® XXXXXX,
residente e domiciliado a XXXXXXXXXX, comprometo-me a manter em sigilo
todas as informacdes a que tiver acesso no exercicio das minhas fungoes de

supervisao de conformidade no Leonardo Amarante Advogados Associados.

Declaro que:

Manterei sigilo sobre todas as informacoes confidenciais, incluindo, mas nao se
limitando a, conflitos de interesse, dentncias de condutas inadequadas, relatorios

de investigacao, estratégias e politicas internas do escritorio.

Utilizarei as informagoes confidenciais exclusivamente para os fins de execucao
das minhas fun¢des de supervisao de conformidade, nio podendo divulga-las a
terceiros, salvo mediante autorizagdo expressa e por esctito do socio

administrador do escritorio.

Este compromisso de confidencialidade permanecera valido por todo o periodo
em que eu exercer minhas fun¢oes de supervisio de conformidade e continuara
em vigor por um periodo adicional de cinco (5) anos apds o término dessas

funcoes.

Estou ciente de que o descumprimento deste compromisso de confidencialidade
podera resultar em penalidades legais e na responsabilidade por perdas e danos

causados a0 escritOrio ou a terceiros.

Rio de Janeiro, XX/XX/2024.



